
KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 

 

 

 

SIRA NO 
 

HİZMETİN ADI 
 

İSTENİLEN BELGELER 

HİZMETİN TAMAMLANMA 

SÜRESİ 

(EN GEÇ) 

1 
 

Erasmus Değişim Programı İlanı 
 

Duyuru afişlerinin kurum içinde belirli yerlere asılması ve ilanın web sayfasında yayınlanması 
 

15 İş günü ilanda kalınır 

2 
 

Başvuruların Alınması ( Erasmus ) 
 

Başvuru Belgesi, Transkript, Resim, Kimlik Fotokopisi 
 

20 Dakika ( Öğrenci Başı ) 

3 
 

Başvuruların Ön Değerlendirilmesi (Erasmus) 
 

Yabancı Dil Puanı ve Transkript 
 

10 Dakika ( Öğrenci Başı ) 

4 
 

Hibe Dağılımı ( Erasmus ) 
 

İlan edilen personel ve öğrenci asil ve yedek liste 
 

1 saat ( Öğrenci ve Personel ) 

5 
 

Değişim Programları Oryantasyon Toplantısı 
 

Personel ve Öğrenci 
 

1/2 İş günü 

6 
 

Hareketlilik Öncesi ( Erasmus Öğrenci) 
 

Hibe Sözleşmesi, Pasaport, vize Hibe Ödemesi 
 

1 saat ( Öğrenci Başı ) 

7 
 

Hareketlilik Öncesi ( Erasmus Personel) 
 

İzin Kararı, Hibe Sözleşmesi, Hibe Ödemesi 
 

1 saat ( Personel Başı ) 

8 
 

Hareketlilik Sonrası ( Erasmus Öğrenci ) 
 

Dilekçe, Bölüm Kurul Kararı ve Gerekli Belgeler 
 

1 saat ( Öğrenci Başı ) 

9 
 

Hareketlilik Sonrası ( Erasmus Personel) 
 

Gerekli Tüm Belgeler 
 

1 saat ( Personel Başı ) 

10 
 

Erasmus Öğrenci Değişim Programı İlanı 
 

Duyuru afişlerinin kurum içinde belirli yerlere asılması ve ilanın web sayfasında yayınlanması 
 

15 İş günü ilanda kalınır 

11 
 

Başvuruların Alınması ( Erasmus ) 
 

Başvuru Belgesi, Transkript, Resim, Kimlik Fotokopisi 
 

20 Dakika ( Öğrenci Başı ) 



 

12 
 

Başvuruların Ön Değerlendirilmesi (Erasmus) 
 

Aday Öğrenci Başvuru Formu ve Transkript 
 

10 Dakika ( Öğrenci Başı ) 

13 
 

Erasmus Oryantayon Toplantısı 
 

Öğrenci 
 

 

 

1/2 İş günü 

14 
 

Erasmus Başvurusu Kabul Edilen Öğrenci İşlemleri 
 

Başvuru Belgesi, Yükümlülük Sözleşmesi, Öğrenim Protokolü 
 

1 saat ( Öğrenci Başı ) 

15 
 

Erasmus Burslarının Ödenmesi 
 

SGK Belgesi, Öğrenci Belgesi 
 

10 Dakika ( Öğrenci Başı ) 

16 
 

Erasmus Dönüş İşlemleri 
 

Katılım Belgesi, Transkript 
 

10 Dakika ( Öğrenci Başı ) 

17 
 

Uluslararası Öğrenci Alım İlanı Başvuru Alınması 
 

Lise Diploması, Transkript, Kimlik veya Pasaport, Resim, Sınav Belgeleri 
 

10 Dakika ( Öğrenci Başı ) 

18 
 

Uluslararası Öğrenci Başvuru Değerlendirilmesi 
 

Lise Diploması, Transkript, Kimlik veya Pasaport, Resim, Sınav Belgeleri 
 

10 İş Günü 

19 
 

Uluslararası Öğrenci Komisyonu 
 

Yerleştirilen Öğrenci Listesi 
 

1 İş Günü 

20 
 

Uluslararası Öğrenci Kayıtları 
 

Lise Diploması, Transkript, Kimlik veya Pasaport, Resim, Sınav Belgeleri 
 

5 İş Günü 

 


